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明志科技大學
學生出國短期研習實施及補助辦法
100.04.12行政會議制訂
111.01.07校長核定修訂
第一條　目的
為鼓勵本校學生出國進行短期研究或參訪，藉以促進與海外學校或機構之交流，並拓展學生國際視野，特訂定「學生出國短期研習實施及補助辦法」(以下簡稱本辦法)。
第二條　申請資格
具本校正式學籍之在學學生。
第三條　研習天數
出國研習天數以不影響學生上課為原則，實際研習天數依研習機構與本校之約定為主。
第四條　隨隊老師
學生至國外參加研習活動，得依實際需要指派隨隊老師一名，以加強學生研習成效。
第五條　研習機構
研習機構以本校已有簽約合作之國外大學或專業機構為原則。
第六條　申請程序
申請人須檢具以下文件，向國際事務處全球交流組提出申請。
一、學生出國短期研習申請表(表號：A2Q1030109)。
二、家長或監護人同意書(表號：A2Q1030209)。
三、擬前往之國外學校、機構或企業之同意文件。
四、團體申請須另檢附學生出國短期研習申請補助學生名冊(表號：A2Q1030409)。


第七條　補助基準
一、每人最高補助金額如下：
(一) 亞洲地區：營隊天數5日以上未滿14日者，每人最高補助新台幣1.5萬元；營隊天數14日以上未滿35日者，每人最高補助新台幣1.8萬元；營隊天數35日以上者，每人最高補助新台幣2.2萬元。
(二) 非亞洲地區者：營隊天數5日以上未滿14日者，每人最高補助新台幣2.5萬元；營隊天數14日以上未滿35日者，每人最高補助新台幣3萬元；營隊天數35日以上者，每人最高補助新台幣3.6萬元。
二、本辦法之補助以每人每學年度僅補助一次為原則，同一申請人每次不能同時支領二項以上之校內補助。
三、隨隊老師之補助範圍包括來回機票費及生活費(參考本校國外出差日支生活費標準)。
第八條　經費核銷
在研習結束後一個月內，提交以下文件，依本校經費核銷程序辦理，逾期不予補助。
一、原簽核之補助申請表。
二、各項單據正本。
三、臺灣銀行網站之匯率表。
四、學生出國短期研習報告(表號：A2Q1030309)。
外幣金額一律依出國前一日（如逢假日往前順推）之臺灣銀行即期賣出匯價結算。
為配合會計關帳作業，應依學期或年度於7月底及12月底提早核銷，未於關帳日前辦理完成亦不補助。
第九條　經費來源
本辦法所需之經費來源，以外部計畫經費優先為原則，如無校外資源補助，則由國際事務處全球交流組編列年度預算執行之。


第十條　請假與銷假
學生應依請假規則辦理請假及返校銷假手續。
第十一條實施與修訂
本辦法經行政會議通過，陳校長核定後公布實施，修訂時亦同。
[bookmark: 9]
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學生出國短期研習實施及補助辦法
附表一  明志科技大學學生出國短期研習申請表
申請日期：   年   月   日※核銷：一式一聯：申請人導師系級主管院級主管國際事務處教學資源中心教務長會計室校長會計室國際事務處導師申請系所。
※申請：一式一聯：申請人導師系級主管院級主管國際事務處教學資源中心教務長校長國際事務處導師。

	學生姓名
(若以團體申請，請填代表學生資料)
	
	系別
	系
	學號
	
	性別
	

	
	
	
	年     班
	
	
	
	

	電話
	
	Email
	

	研習計畫名稱
	

	研習性質
	□專業研習 □文化體驗 □其他  　　   
	是否修讀學分：□是　　□否

	研習期間
	自　　　年　　月　　日 至　　　年　　月　　日，共計      天。

	辦理研習
之學校機構
	國家：

	
	中文：

	
	英文：

	隨隊老師
	姓名：              職稱：          聯絡電話：             □無

	參與師生人數
	學生人數：          老師人數：            

	參加學生係本學年首次申請「學生出國短期研習補助」，保證未重複提出補助申請，且未向本校其他單位申請補助，並已確認本申請表及檢附資料正確無誤。                  申請人簽章：           

	院級主管
	
	系級主管
	
	導師
	

	文件審查
	□家長或監護人同意書
□受訪單位同意等證明文件 □其他有助審查之資料：                                                                 
書面審查結果： 
□不符合規定，原因:            。 
□符合規定。(國際事務處全球交流組審查核章)  
	營隊天數
	亞洲地區
	非亞洲地區

	5日以上未滿14日
	□每人最高補助新台幣1.5萬元整
	□每人最高補助新台幣2.5萬元整

	14日以上未滿35日
	□每人最高補助新台幣1.8萬整
	□每人最高補助新台幣3萬元整

	35日以上
	□每人最高補助新台幣2.2萬元整
	□每人最高補助新台幣3.6萬元整


參加學生擬申請補助金額：        元；隨隊老師擬申請補助金額：        元
經費來源：
□校外預算－計畫名稱：            　□校內預算－預算單位：            
核銷期限：______年______月______日(逾期核銷或未於關帳日前辦理完成將不予補助)

	
	國際長
	
	全球交流組 組長
	

	核決
	校長
	
	副校長
	
	教務長
	
	教資
中心
	

	實際費用
	學生
	核定金額
	小計
	國際事務處

	
	
	
	
	

	
	隨隊老師
	機票費
	生活費
	小計
	

	
	
	
	
	
	

	
	合計
	新台幣:             元
(匯率以1美元＝     元台幣計) 
	

	核銷
	國際長
	
	院級主管
	
	系級主管
	
	導師
	

	
	校長
	
	會計室
	
	教務長
	
	教學資源中心
	



表號：A2Q1030109
A-1

附表二  明志科技大學學生出國短期研習
家長或監護人同意書
茲同意本人子女

姓名：________________

系別：________________系_____年_____班

學號：________________

自___年___月___日至___年___月___日期間，前往_________(國名)

________________(學校或機構名稱)，進行研習/參訪活動。

本人願意支付此次研習活動所需費用，並督促子女確實遵守明志科技大學之規定，如有違反，本人願負全部責任。

	此 致

明志科技大學
                          
家長或監護人簽章及蓋章：               
					
與學生關係：                  

聯 絡 電 話：                  

Email:                          

簽署日期：____年____月____日


A-2
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附表三  明志科技大學學生出國短期研習心得報告
（封面）
______年 _____ 月 _____ 日
	學生姓名
	
	系   級
	
	學    號
	

	研習期間
	
	研習地點
	

	研習計畫名稱
	中文：
英文：

	辦理研習
之學校機構
	中文：
英文：

	校長
	導師
	


	
	系級主管
	


	
	院級主管
	


	
	全球交流組
組長
	


	
	國 際 長
	


	
	教 務 長
	


	【說明】研習心得內容由次頁開始 (不含封面及相關影像，內容字型大小為12號字，單行間距)，應包括下列各項：
 1.此次研習行程及經過
 2.此次國際化經驗具體實例分享
    (1)國際化經驗對於學習面的影響
    (2)國際化經驗學習生活面的影響
 3.此次研習最大收穫與效益
(以上內容至少兩頁)
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附表四  明志科技大學學生出國短期研習
申請補助學生名冊
研習計畫名稱：
隨隊老師:
	編號
	系所班級名稱
	學生姓名
	學  號
	性別
	聯絡電話/ Email
	簽名
切結未重複申請補助

	1
(代表學生)
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	合      計
	人


【注意事項】
ㄧ、「本校學生出國短期研習補助」，學生在其就讀之學制期間以每學年補助一次為限。
二、本名冊經核定補助後，不得擅自變更。如因特殊狀況或其他原因無法按原計畫執行時，應於事前另立簽辦單呈校長核定，方得變更計畫，奉核後應影印原簽及修正後名冊送國際事務處全球交流組備案。
三、已核定補助之團隊，若因故取消出國，應立簽辦單並會相關單位，奉核後應檢附原簽移送國際事務處全球交流組註銷補助。
四、本表如不敷使用，請自行增列。



隨隊老師簽章：              
簽署日期：____年____月____日
A-4
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